KNIHOVNI RAD

Obecni knihovna Krhova

V souladu se Zfizovaci listinou Obecni knihovny Krhova, schvélenou Zastupitelstvem obce
usnesenim Cislo 2/2013/Z-31 ze dne 7. 2. 2013 a podle § 4, odst. 6 zakona &. 257/2001 Sb.
(knihovni zdkon), vydavam tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

-

Cl.1

Poslani a cinnost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za uCelem poskytovat rovnym zplisobem viem obéantim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informaéni sluziby

1 Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypuUjéni sluzby
b) informacni sluzby:
ba) informace o katalozich, fondech a vyuzivéani knihovny,
bb) informace z oblasti vefejné spravy,
bc) ustniinformace bibliografického a faktografického charakteru,
bd) pfistup nainternet.
c) reprografické a jiné kopirovaci sluzby

2 SluZby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:
a) rezervace knihy — upozornéni emailem, SMS
b) meziknihovni vypUjéni sluzba (MVS)
¢) reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s poZadavkem § 4, odst. 2 a7 4 z4k.&. 257/2001
Sb., knihovniho zdkona, tzn. fe dhradu za né mie poZadovat jen do vyse skutecné



vynaloZenych nakladd.

3 Vetkeré finanéni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou

=

ugtovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

I. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

€. 3

Registrace uZivatele

Usivatelem knihovny se mize stat kazdd fyzickd nebo pravnicka osoba vydanim prukazu
uzivatele na zakladé vyplnéné pfihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladi
uzivatele.

Knihovna vyzaduije k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni a bydlisté.
Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Osobni Gdaje uZivatelti bude knihovna zpracovévat podle zakona ¢.101/2000 Sb. o
ochrané osobnich udaju.

Cl.a
Zakladni povinnosti a prava uzivateld knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrieni poradku a ochranu majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlie uzivatel nedodriuje tato opatfeni, miZe byt dotasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou 3kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

P¥ipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné poddvat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

Cl.5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat Casti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.



3 Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zdsahy do konfigurace potitace, které
by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitate, dale je uZivatel piné
odpovédny za 3kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky véetné $kod zpisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

4 Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouZi vyhradné k
osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim uéelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zptisobem dale roziifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pdjcovat, sdilet, distribuovat (ani v
potitatové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komercnim ucelam.

5 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon
¢.121/2000 Sb. - autorsky zakon).

1. VypGjeni Fad

-

cl.e

Zpftistupriované knihovni dokumenty

1 Knihovna pujéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubor(.

2 Meziknihovni sluibu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sh. a metodickych pokyni NK CR.

e

Cl.7
Rozhodnuti o pajc¢ovani

1 Mimo knihovnu si mizZe uZivatel pujéit viechny dokumenty uvedené v cl. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokument:
a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,
¢) jejichi pujéovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi pfedpisy
(porudeni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornograficke
literatury apod.),
d) které byly vyptjéeny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypujéky v pouze v prostorach knihovny.

Cl. 8
Postupy pFi pujcovani

1 Pfed prevzetim vypGjeky si ma uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny



zdvady a ovéfit si zapis zdvad ve vypujénim tiskopise, resp. vpoznamce
automatizovaného vypujcéniho systému.

UZivatel svym podpisem potvrdi vypujcku do ctenarske legitimace.
UZivatel muzZe pozadat o rezervaci dokumentu.

PFi prihlaseni obdrii uZivatel ¢tenafiskou legitimaci, jehoz ztrata je zpoplatnéna.

Cl.o9
Vypujéni Ihaty
Vypjéni Ihiita pro pajéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypajéni Ihita mize
byt prodlouzena a? tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pfed jejim uplynutim a
ne?ada-li dokument dalsi uzivatel. V odGvodnénych pfipadech je mozné povolit novou
vypljéku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozZeni.
Knihovna je opravnéna bez udéni dGvodu stanovit kratsi vypGjéni lhitu, pfipadné Zadat
vraceni ptijéeného dokumentu pred uplynutim vyputjcni Ihaty.
Cl. 10

Vraceni vypujéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypdjéeny dokument vtakovém stavu, vjakém si jej
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Sskodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakdzano zpracovavat text vypuUjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazfiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplGsobem do vypljceného
dokumentu zasahovat.

Cl. 11

Prava a povinnosti uZivatell pro ptjéovani mimo knihovnu

Pro ptjéovani knihovnich fondd plati ustanoveni obéanského zakoniku o pujcovani
véci.

Mimo knihovnu maZe mit uZivatel vypljéeno zpravidla nejvyse 7 dokumentd.

Uzivatel nesmi vypGjéeny dokument puajéovat dalsim osobam. Rudi za néj po celou
dobu vypujcky.



UZivatel ruci za vypujceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypljcce
zaznam. PFivraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzZivatel nevrati pUjéeny dokument ve stanovené Ih(té, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uZivatel ani po upomenuti pajéeny dokument nevrati, bude se vrdceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pljéeného dokumentu pravni cestou uctuje
knihovna manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto
vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohleddvek ma knihovna prdvo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.

Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna muZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pujceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondG knihovny, anebo z fondi
jiné knihovny vramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb.
- autorsky zakon.

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické

literatury apod.).

Knihovna muze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo vzahrani¢i. Objednavka kopie vtomto pfipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen sni zachdzet vsouladu sustanovenimi autorského prava a vsouladu
s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihaté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MazZe poZadovat nahradu Skody



uvedenim do plvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni
do plvodniho stavu neni moiné nebo Ucelné, mizZe knihovna poZadovat jako
nahradu totéi dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Financni
nahradu stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zpUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluZeb.

CL. 14
Poplatky za pfestupky proti Knihovnimu fadu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vypujéni |hGty. Pfipada-li posledni den stanovené
IhGty na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejbliz3i dal3i
vypujcni den.
Vymahani nevracenych vypujcek:
a) nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentu. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkdch (z nichZ

posledni je doporuéeny dopis obecniho Gfadu) nasleduje vymahani pravni
cestou .

Ztrata prukazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se tctuje manipulacni poplatek

Cl. 15
Nahrada vieobecnych skod

Uzivatel je povinen nahradit S$kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obéanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi
v penézich, poZada-li viak o to poskozeny a je-li to moiné a Gcelné, hradi se Skoda
uvedenim do predeslého stavu.”).

Za $kody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych pfedpisa.



V. Zavérecna ustanoveni
1 Vyjimky z KR povoluje zfizovatel.

2 Tento Knihovni fad plati na dobu neurtitou

VI. Pfilohy Knihovniho Fadu

1 Cenik placenych sluZeb a poplatkii Obecni knihovny Krhova.

V Krhové, dne 13. 2. 2013

Sylva Kristkova
starostka



CENIK
PRILOHA K VYPUJCNIMU RADU KNIHOVNY KRHOVA

Ro¢ni registracni poplatek:

e Dospéli 40,- K¢
e Déti, studenti (do 26 let) 20,- K¢
e Dichodci 20,- K¢
Upominky:
e 1. upominka (nezasila se) 0,- K&
e 2. upominka 30,- K&
e 3.upominka 60,- K&
e upominaci dopis 100,- K&
Rezervace knihy — upozornéni emailem, SMS 3,- K¢
Meziknihovni vypujéni sluzba (MVS) —postovné, 1 kniha 60,- K¢

Ztrata, poskozeni:

e knihy cena knihy + 150,- K¢

e Casopisy cena Casopisu + 50,- K¢

e (Carového koédu 10,- K¢

e (tenarské legitimace 20,- K¢
Tisk

e (Cernobilé A4 2,- K¢

A4 oboustr. 4,- K¢

Pristup k internetu - zdarma

Cenik platny od 12.2.2013



